
申請單位 申請日期

使用場地

使用目的

申請人姓名 聯絡電話

參加人數

            人

使用時間

收費金額

注意事項

審核結果

一層決行

  □禮堂     □會議室     

澎湖縣馬公市公所場地管理使用申請書

         年         月         日   星期

       □全日       □半日／ 時段：

活動名稱

      年      月     日

  □會議     □辦理教育訓練     □說明會      □其他

主計室承辦課室 財經課

       □同意           □不同意

    新臺幣                           元整

1.申請使用本所禮堂應於使用二週前，向本所行政課提出申請書，並檢附相關文件；

  經核准使用者，電話聯繫繳納場地使用費。

2.場內各項設置，非經許可不得擅自使用移動，各種機械、電器設備須會同本所管理

  人員開啟使用，不得私自添裝架設以維安全。

3.應自行派員維持場地內外秩序，並應於活動結束後即刻清理場地，予以回復原狀。

4.借用場地如有損毀者，申請使用人應負修復或賠償責任。借用之公物如有毀損應照

  原物賠償或恢復原狀。

5.本所屬老舊建築，天花板時有落石現象，請借用單位自行評估安全性。




